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Primera diapositiva — configuracién (Para ver el video tutorial, poner en YouTube: Fray Andrés Power Point).

Creamos una presentacion a partir de una Presentacién en blanco o usar alguna de las plantillas predeterminadas que
se muestran nada mas entrar en el programa.

- Le damos un fondo personal en la pestaia Diseiio > Formato de fondo. Pulsamos en

Aplicar a todo, para que en adelante todas las diapositivas lo usen.
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Ademas de texto, podemos incluir materiales multimedia en la pestaiia Insertar, eligiendo la opcién deseada:

® Imdgenes de nuestro equipo o de la Web e Capturas de pantalla @ Formas e Graficos ® Videos @ Sonidos e
Grabaciones de la pantalla de nuestro ordenador (una vez grabado pulsar botdn derecho y Guardar multimedia como...)
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Pestaiia Transiciones: fijamos los efectos de transicidon entre las diapositivas.
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Establecemos el efecto de Sonido y Duracidn.
PowerPoint 2106 nos presenta diferentes formas de pasar las diapositivas:

- De forma manual.: Al hacer clic con el mouse

- De forma automatica.: activar después de: y determinamos el tiempo de duracién de cada diapositiva.
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Pestaiia Archivo: Escogemos "Guardar T & » Esteequipo » Discolocal (C:) » Usuarios » FRAYC
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También se puede guardar como PDF, pero se
pierden las transiciones y animaciones.
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Presentacion de PowerPoint
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